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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE SINALOA 
 

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA TIERRA Y EL 

ESPACIO INGENIERÍA GEODÉSICA 

REGLAMENTO DEL ÁREA DE INSTRUMENTAL GEODÉSICO 

La Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio de la Universidad Autónoma de 

Sinaloa, presenta dentro de su estructura académica, entre otras, al Área de 

Instrumental Geodésico, la cual tiene funciones   específicamente relativas a la 

enseñanza sobre el manejo del equipo o instrumental geodésico que se utiliza en la 

realización de prácticas académicas, prácticas profesionales, servicio social, trabajos 

profesionales y proyectos de investigación. 

 
Este equipo es patrimonio de nuestra Facultad y de la Universidad Autónoma 

de Sinaloa, el cual, se ha adquirido a través del tiempo, por medio de gestiones 

realizadas ante las diferentes administraciones universitarias; por aportaciones 

económicas de la comunidad de la Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio 

obtenidas por la realización de trabajos profesionales y otras actividades; además de 

diferentes programas (FOMES, PIFI, donaciones, etc.). Se cuenta con un inventario 

general registrado ante la Dirección de Control de Bienes e Inventarios, el cual se 

actualiza sistemáticamente. 

 
Los espacios físicos que presenta el Área de Instrumental Geodésico, son: 

 
 El Laboratorio de Instrumental Geodésico, el cual, está diseñado para 

realizar prácticas académicas, revisión del estado que guardan los equipos de 

medición, realizar ajustes óptico-mecánicos a los instrumentos y realizar 

actividades de capacitación tales como cursos y/o talleres, conferencias de 

divulgación o de promoción de la oferta educativa, entre otras actividades. 

 El Almacén, cuya función es mantener en resguardo a todo el equipo 

topográfico y geodésico asignado a  la Facultad de Ciencias de la Tierra y el 

Espacio, con el objetivo de garantizar la seguridad y el cuidado necesario para su 
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preservación y buen funcionamiento. 

 El  Museo,  tiene  el  objetivo  de  presentar  de  manera  pública  los  

equipos  e instrumentos que por su antigüedad, ya no son usados en el campo 

productivo, pero que fueron la base técnica para el diseño de los equipos de 

medición modernos. 

 

El correcto funcionamiento de estos espacios debe garantizarse para el beneficio de 

la comunidad de la Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio, y para lograr este 

objetivo, se establece la normatividad necesaria en el presente Reglamento del Área de 

Instrumental Geodésico, la cual, para fines prácticos, en lo posterior se denominará 

AIG. Este reglamento está integrado por 9 capítulos, compuestos a su vez por 45 

artículos y 2 transitorios, que pretenden, entre otros, los siguientes objetivos: 

 
1. Normar los procesos para lograr el uso eficiente de los diferentes espacios del AIG. 

 
2. Controlar la calidad en el servicio que se ofrece en el AIG en tiempo y forma. 

 
3. Establecer las reglas para el cuidado físico del equipo Geodésico tanto dentro 

como fuera de las instalaciones de la Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio. 

4.  Establecer  un  clima  de  armonía,  orden  y  trabajo  productivo  en    beneficio  de  

la comunidad de la Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio. 

5. Establecer y normar los procesos de vinculación con las demás áreas académicas de 
la 

 
Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio. 

 
 

CONTENIDO 
 
 
 
CAPÍTULO I: Disposiciones generales. 
 



CAPÍTULO 
III. 
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CAPÍTULO II: De las prácticas académicas. 
 
 
CAPÍTULO III: De la solicitud, entrega y recepción del equipo de medición. 

CAPÍTULO IV: De las prácticas profesionales. 

CAPÍTULO V: Del servicio social. 
 
 
CAPÍTULO VI: De los proyectos de investigación.  

CAPÍTULO VII: De los servicios profesionales. 

 CAPÍTULO VIII: De las actividades de capacitación.  

CAPÍTULO IX: De los formatos de solicitud del equipo.  

TRANSITORIOS 

 

CAPÍTULO I. 
 
 

DISPOSICIONES GENERALES 
 
 

Del Equipo Geodésico 
 
 

ARTÍCULO 1. 
 
 

El Instrumental Geodésico es propiedad de la Universidad Autónoma de Sinaloa y 

asignado a la Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio. 

 
ARTÍCULO 2. 

 
 

El instrumental geodésico deberá estar resguardado únicamente en el almacén 

del AIG, que funciona exclusivamente para ese fin. 

 
ARTÍCULO 3. 

 



CAPÍTULO 
III. 
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El instrumental geodésico será utilizado para prácticas académicas, prácticas 

profesionales, servicio social, proyectos de investigación y servicios profesionales, 

previa autorización de las autoridades correspondientes. 

 
ARTÍCULO 4. 

 
 

Ninguna actividad que implique el uso del equipo de medición   geodésico, 

tendrá mayor prioridad que las prácticas académicas. 

 
 
 

De la figura del Responsable del AIG 
 
 

ARTÍCULO 5. 
 
 

Siempre deberá existir una persona responsable del AIG, la cual será profesor de 

tiempo completo asignado exclusivamente a esta área, es decir esta será su plaza de 

trabajo y además tendrá la obligación de impartir las materias de Instrumental 

Geodésico y de Prácticas de Instrumental Geodésico. Esta persona estará fungiendo 

bajo la figura de Jefe del área, por lo que organizará y dirigirá las actividades de los 

colaboradores de la misma. 

 

ARTÍCULO 6. 
 
 

El Responsable del AIG deberá cumplir con las indicaciones de seguridad para 

el resguardo del equipo geodésico, establecido por las normas Internacionales. 

 
ARTÍCULO 7. 

 
 

El Responsable del AIG tendrá la obligación de mantener limpio y en correcto 

estado el equipo geodésico, de acuerdo a las normas técnicas, para asegurar su 

conservación y buen funcionamiento, así como también, implementar cursos de 

capacitación y adiestramiento en el manejo y cuidado del equipo geodésico. 

 



CAPÍTULO 
III. 
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ARTÍCULO 8. 
 
 

El Responsable del AIG no está autorizado para prestar equipo al personal 

administrativo o académico de nuestra facultad, de la Universidad o en general, para 

trabajos de índole particular. 

 
ARTÍCULO 9. 

 
 

El Responsable del AIG no está autorizado para utilizar el equipo fuera de las 

actividades académicas de la facultad, a excepción de los casos que le sean 

encomendados por la dirección de la escuela. 

 
ARTÍCULO 10. 

 
 

El Responsable del AIG deberá garantizar la efectiva entrega y recepción del 

equipo de medición, el día definido en este reglamento para la realización de las 

prácticas académicas. 

 
ARTÍCULO 11. 

 
 

El Responsable del AIG deberá contar con auxiliares para poder cumplir sus 

funciones de manera correcta, los cuales serán alumnos de la Licenciatura en 

Ingeniería Geodésica, mismos que estarán auxiliando en calidad de prestadores de 

servicio social o de prácticas profesionales, sugeridos por el Responsable, pero 

debidamente autorizados por el Director y los coordinadores de Servicio Social y 

Prácticas Profesionales de la Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio. 

 
 

DE LAS PRÁCTICAS ACADÉMICAS 
 
 

ARTÍCULO 12. 
 
 

Las prácticas académicas deberán realizarse por acuerdo del H. Consejo 
Técnico de la 

 
Escuela, los días viernes específicamente. 

 



CAPÍTULO 
III. 

 

7 

 

 
ARTÍCULO 13. 

 
 

El equipo de medición será entregado para prácticas académicas, en un horario 
de 7:00 a 

 
8:00 horas, quedando sin posibilidad de entrega aquellas brigadas que soliciten el 

equipo fuera de este horario. 

 
ARTÍCULO 14. 

 
 

La recepción del equipo se realizará en el horario de 13:00 a 19:00 horas. 
 
 

ARTÍCULO 15. 
 
 

En el caso  de que algunas prácticas requieran realizarse en cualquier otro 

día que el especificado en el artículo 12,  las brigadas deberán acordar los tiempos 

con el Responsable del AIG, para la entrega y recepción del equipo de medición, con 

anticipación suficiente y previa autorización de la Dirección de la Facultad de Ciencias 

de la Tierra y el Espacio. 

 
ARTÍCULO 16. 

 
 

Solo  se  atenderán  los  casos  mencionados  en  el  artículo  anterior,  si  los  

solicitantes presentan un documento que especifique las causas por las que 

necesitan realizar la practica en un día distinto al especificado para ese fin, mismo que 

deberá ser avalado por el titular de la materia que corresponde a dicha práctica. 

 
ARTÍCULO 17. 

 
 

Queda estrictamente prohibido solicitar equipo de medición, en horarios que 

interfieran con el de clases o con actividades académicas que se realicen en la 

Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio. 

 
 

DE LA SOLICITUD, ENTREGA Y RECEPCIÓN DE EQUIPO DE MEDICIÓN 
 
 



CAPÍTULO 
III. 
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ARTÍCULO 18. 
 
 

El personal académico y estudiantes deberán solicitar al Responsable del AIG, la 

credencial de solicitante de equipo geodésico, misma que será requerida al solicitar 

equipo de medición. 

 
ARTÍCULO 19. 

 
 

El personal académico y/o estudiantes que requieran equipo de medición, 

deberán solicitarlo formalmente, mediante un formato previamente llenado con la 

información que se requiera, según sea el uso que se disponga para el equipo. 

 
ARTÍCULO 20. 

 
 

El formato de solicitud del equipo, deberá estar acompañado de al menos 3 

credenciales de los integrantes de las brigadas solicitantes de instrumental geodésico. 

 
ARTÍCULO 21. 

 
 

Los solicitantes, tienen la obligación de revisar el estado en que se encuentra el 

equipo y material que reciben, para hacer las aclaraciones pertinentes y evitar 

confusiones y/o mal entendidos. 

 
ARTÍCULO 22. 

 
 

El equipo y material, deberá ser entregado limpio, completo y en perfecto 

estado, después de su uso, en caso contrario, el usuario deberá sujetarse a lo 

estipulado en el artículo 25 del presente reglamento. 

 
ARTÍCULO 23. 

 
 

Queda  estrictamente  prohibido,  dejar  en  resguardo  el  equipo  de  medición  

en  otros espacios  físicos  de  la  facultad.  En  caso  de  omitir  esta  disposición,  los  

solicitantes  serán sancionados con la suspensión del préstamo del equipo de manera 

indefinida. 



ARTÍCULO 
24. 
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El personal académico y/o estudiantes que extravíen o causen un desperfecto al 

equipo o accesorios, deberán cubrir el costo total del mismo o de su reparación, o en 

su caso deberán reponerlo. 

 
ARTÍCULO 25. 

 
 

Al personal académico y/o estudiantes a los que se les sorprenda directa o 

indirectamente haciendo mal uso del equipo o maltratándolo, serán sancionados, 

mediante la suspensión indefinida del préstamo de equipo y se sujetará a lo 

establecido en el artículo 24. 

 
 
 
 

CAPÍTULO IV. 
 
 

DE LAS PRÁCTICAS PROFESIONALES 
 
 

ARTÍCULO 26. 
 
 

Los estudiantes que realicen sus prácticas profesionales tendrán derecho a 

utilizar el instrumental de nuestra escuela cuando se justifique. 

 
ARTÍCULO 27. 

 
 

El Responsable del AIG facilitará equipo de medición a los realizadores de 

prácticas profesionales, siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos: 

 
 Presentar  copia  del  documento  en  el  que     el  solicitante  de  las  

prácticas profesionales especifica el tipo de trabajo solicitado y  lugar 

de realización del mismo. 

 Llenar y firmar el formato de solicitud de equipo para la realización de 

las prácticas profesionales, el cual, deberá contener la firma de 

autorización del Coordinador de Prácticas Profesionales de la Facultad 



ARTÍCULO 
24. 
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de Ciencias de la Tierra y el Espacio. 

    Presentar las credenciales de solicitud de equipo de medición. 



CAPÍTULO 
VII. 
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Serán las autoridades de Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio quienes 

determinen si procede el uso del equipo por parte de los alumnos que deban realizar 

sus prácticas profesionales. 

 
ARTÍCULO 29. 

 
 

Las prácticas profesionales tendrán una duración de 200 horas, mismas a las 

que tendrán derecho de préstamo de equipo. 

 
 
 
 

CAPÍTULO V. 
 
 

DEL SERVICIO SOCIAL 
 
 

ARTÍCULO 30. 
 
 

Los prestadores de servicio social podrán utilizar el equipo de medición para la 

realización de sus trabajos 

 
ARTICULO 31. 

 
 

El Responsable del AIG facilitará equipo de medición a los prestadores de 

servicio social, siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos: 

 
 Presentar  copia  del  documento  en  el  que    el  solicitante  del  

servicio  social especifica el tipo de servicio solicitado y el lugar de su 

realización. 

 Llenar y firmar el formato de solicitud de equipo para realización de 

servicio social, el  cual,  deberá  contener la  firma  de  autorización del  

Coordinador  de  Servicio Social de la Facultad de Ciencias de la Tierra y 

el Espacio. 

    Presentar las credenciales de solicitud de equipo de medición. 
 

ARTÍCULO 32. 
 
 



CAPÍTULO 
VII. 
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En el caso de la realización de trabajos de servicio social que se pretendan  

 

Efectuar en días no hábiles, el Responsable de Servicio Social deberá prever con 

anticipación esta situación para garantizar el apoyo del Responsable del AIG. 

 
Los prestadores del servicio social deberán entregar el producto del trabajo 

realizado en formato digital, para efectos de registro estadístico de uso de los equipos 

geodésicos para este rubro. 

 
 
 
 

CAPÍTULO VI. 
 
 

DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 
 
 

ARTÍCULO 34. 
 
 

Los proyectos de investigación serán apoyados por los servicios de préstamo del 
AIG. 

 
 

ARTÍCULO 35. 
 
 

El responsable del proyecto de investigación que requiera de equipo de 

medición, deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

 
 Presentar al Responsable del AIG, un documento en el que justifica el 

uso del equipo, el cual deberá contener la información correspondiente 

al nombre del proyecto, vigencia, equipo que es solicitado, fecha en que 

lo requiere y en que lo entregará, y el lugar donde será utilizado el 

mismo. 

    El documento requerido en el punto anterior, solo será válido si 
cuenta con la 

 
autorización del Director de la Facultad. 

 
    Presentar la credencial de solicitud de equipo de medición. 

 
ARTÍCULO 36. 

 



CAPÍTULO 
VII. 
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El equipo geodésico adquirido mediante proyectos de investigación estará bajo 

resguardo del AIG, y su uso será prioritario para la realización del proyecto en curso. 

 
 

DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES 
 
 

ARTÍCULO 37. 
 
 

Las autoridades de la Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio se auxiliarán 

del equipo necesario, para la realización de trabajos profesionales de distinta índole 

que beneficien a nuestra comunidad. 

 
 
 
 

ARTÍCULO 38. 
 
 

El Responsable del AIG facilitará equipo de medición a los prestadores de 

servicio profesional, siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos: 

 
 Presentar al Responsable del AIG, un documento en el que se especifica 

el tipo de trabajo a realizar, vigencia, equipo que es solicitado, fecha en 

que lo requiere y en que  lo  entregará,  y  el  lugar  donde  será  utilizado  

el  mismo,  firmado  por  el solicitante del servicio profesional, el 

prestador del servicio y autorizado por el Director de la Facultad de 

Ciencias de la Tierra y el Espacio. 

 Llenar  y  firmar  el  formato  de  solicitud  de  equipo  para  realización  

de  servicio profesional, el cual, deberá contener la firma de autorización 

del Responsable de Servicio Profesional  de la  Facultad  de Ciencias de 

la  Tierra y el Espacio  y  del prestador del servicio. 

    Presentar las credenciales de solicitud de equipo de medición. 
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CAPÍTULO 
VIII. 

 

 

 
 

DE LAS ACTIVIDADES DE CAPACITACIÓN 
 
 

ARTÍCULO 39. 
 
 

El  Responsable  del  AIG, deberá  atender  directa o indirectamente,  las  

necesidades  de capacitación que presenten los estudiantes o profesores de la Facultad 

de Ciencias de la Tierra y el Espacio, en el ámbito relativo al uso y manejo del equipo 

geodésico de medición y al software correspondiente al procesamiento de datos de 

medición, mediante implementación de cursos y/o talleres, diplomados u otro formato 

de instrucción. 

 
ARTÍCULO 40. 

 
 

La solicitud de capacitación, deberá dirigirse al Responsable del AIG, y deberá 

contener la siguiente información: 

 
    Tipo de información que desea cubrir en la capacitación solicitada. 

 
    A quienes y/o a cuantas personas deberá ser dirigida la capacitación. 

 
    Fecha sugerida de la capacitación. 

 
    Justificación de la Solicitud. 

 
ARTÍCULO 41. 

 
 

El Responsable del AIG, podrá atender consultas de egresados o profesionales 

de la geodesia, que requieran información respecto al uso y manejo de equipo  o 

software específico, de manera directa o indirecta, previa solicitud formal a la AIG y 

autorización del Director de la Facultad. 

 
ARTÍCULO 42. 

 
 

El Responsable del AIG, podrá atender las solicitudes de capacitación emanadas 

del sector productivo o del sector público, mediante implementación de cursos y/o 

talleres, diplomados u otro formato de instrucción, previa autorización de las 

autoridades de la Facultad. 
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ARTÍCULO 43. 
 
 

El Responsable del AIG, podrá proponer la oferta de cursos y/o talleres, 

diplomados u otra forma de instrucción, sobre el uso y manejo de equipos geodésicos 

de medición y software de procesamiento  de  datos  de  medición,    a  la  comunidad  

escolar,  universitaria  y  al  público  en general, previa autorización de las autoridades 

de la Facultad. 

 
 
 
 

CAPÍTULO IX. 
 
 

DE LOS FORMATOS DE SOLICITUD DE EQUIPO 
 
 

ARTÍCULO 44. 
 
 

Los formatos de solicitud de equipo en cualquiera de los modos 

disponibles, deberán contar con la información necesaria del equipo solicitado, 

solicitante, usuario, tipo de trabajo a realizar,  entre  otros,  de  forma  que  esta  

información  permita  obtener  estadísticas  del  uso  y usuarios del equipo. 

 
ARTÍCULO 45. 

 
 

El diseño de los formatos de solicitud de equipo, podrá modificarse por 

sugerencia o propuesta de los usuarios o autoridades de la Facultad, cuando se 

considere prudente y necesario, debiendo ser aprobados por el H. Consejo Técnico de 

la Facultad de Ciencias de la Tierra y el Espacio. 

 
 

TRANSITORIOS. 
 
 

PRIMERO: 
 

El  presente  reglamento entra en  vigor un día después de que sea 

discutido y aprobado por el H. Consejo Técnico de la Facultad de Ciencias de la Tierra y 

el Espacio. 

SEGUNDO: 
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Cualquier situación no prevista en el presente reglamento, se le dará 

tratamiento en el Consejo Técnico de la Facultad de Ciencias de la Tierra y el 

Espacio. 


